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ZAPYTANIE OFERTOWE
Lokalna Grupa Dziatania ,,Gryflandia” zaprasza do skladania ofert
na realizacje ustugi
w ramach poddzialania 19.4 ,,Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich (EFRROW)
polegajace;j
na przeprowadzeniu 3 szkolen w zakresie zasad ubiegania si¢ o przyznanie pomocy,

w ramach podzialania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢”

I. Zamawiajacy:

Lokalna Grupa Dzialania ,, Gryflandia”
ul. Koszarowa 4, 72-300 Gryfice

NIP 857-188-34-97

REGON 320535680

e- mail: biuro@lgdgryflandia.pl

www. lgdgryflandia.pl

I1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zamo6wienia obejmuje:

1) opracowanie programu i materialdéw szkoleniowych dla uczestnikow, zaproponowanie

~ metod prowadzenia szkolenia;

2) przeprowadzenie 3 1-dniowych szkolen, na obszarze powiatu gryfickiego, w zakresie
zasad ubiegania si¢ o przyznanie w ramach podziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢”.

Czas trwania jednego szkolenia — 8 h dydaktycznych/zegarowych (w tym 2 przerwy
kawowe x 15min.)

Zamawiajacy zapewnia zaplecze logistyczne: sale szkoleniowa, rzutnik, laptop, flipchart.

Wykonawcey ustugi nie przystuguje zwrot kosztow dojazdu, noclegu ani zadnych innych
kosztéw dodatkowych zwigzanych z jej wykonaniem.

Program szkolenia winien uwzglednia¢ aktualnie obowiazujace dokumenty programowe

i obejmowa¢é w szczegolnosci nastepujace zagadnienia:

1) Warunki przyznania pomocy w ramach podziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢” (kryteria dostepu,
zakresy wsparcia, wysokos$¢ wsparcia, koszty kwalifikowalne, itd.)
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2) Omodwienie wniosku o przyznanie pomocy.

3) Omoéwienie umowy o przyznanie pomocy (ze szczegdlnym uwzglednieniem umownych
zobowigzan).

4) Omowienie wniosku o ptatno$¢ (ze szczeg6lnym wskazaniem na dokumenty stanowigce
podstawe rozliczenia pomocy).

5) Przygotowanie biznesplanu zgodnie z wymogami okreslonymi we wzorach formularzy
wnioskOw o przyznanie pomocy finansowej, w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé

III. Termin realizacji zaméwienia:
Grudzien 2016 / styczen 2017 r. (szczegdtowe terminy do uzgodnienia z wykonawca)

IV. Wymagania zamawiajacego: _
Szkolenie ma by¢ zrealizowane przez podmiot posiadajgcy uprawnienia oraz niezbgdng
wiedze i doswiadczenie do nalezytego przeprowadzenia szkolenia objetego przedmiotem
umowy. W ramach szkolenia Wykonawca zapewni, ze szkolenie zostanie przeprowadzone
przez eksperta, ktory posiada, wyzsze wyksztatcenie oraz znajomos$¢ zagadnien zwigzanych
Z PROW 2014-2020 poparte doswiadczeniem w przeprowadzaniu
warsztatow/szkoler/konsultacji w tym zakresie.

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania na materiatach w trakcie wykonywania
przedmiotowego zamowienia logotypow zgodnie z Ksiegg wizualizacji PROW na lata 2014-
2020.

Kazdy z uczestnikow szkolenia powinien otrzymac¢ pakiet materiatow obejmujacy: wydruk
materialdw szkoleniowych, prezentacje ze spotkania. Uczestnikom szkolenia zostang wydane
certyfikaty z tytutlu udzialu w szkoleniu, mozliwos¢ konsultacji i porad indywidualnych
podczas szkolenia.

V. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spelnienia warunkow

Zamawiajagcy w celu potwierdzenia warunkow okreslonych w punkcie IV wymaga

przedlozenia nastepujacych dokumentow:

1) CV osoby/osob wskazanej/nych do realizacji niniejszego zamowienia. Oferent nie ma
obowigzku dotgczaé do oferty dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje, jednakze

- zlozenie kopii dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikacje bedzie mile widziane.

2) Dokumenty (referencje, zaswiadczenia) potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji zadan
z zakresu przedmiotu zamdwienia. =

3) Koncepcje programu szkolenia, materialow szkoleniowych oraz metod prowadzenia
szkolenia.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty

Forma oferty

1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej.

2) Oferta powinna przedstawia¢ cen¢ (stawke) brutto za realizacj¢ calej uslugi. W
formularzu ofertowym nalezy takze okresli¢ cene za jedng godzine szkolen.

Elementy oferty

Kompletna oferta powinna zawiera¢:

1) Wypethiony Formularz Ofertowy,
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2) Dokument stwierdzajacy status prawny Wykonawcy (odpis z wiasciwego rejestru lub
za$wiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) — nie dotyczy oséb
fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej,

3) Pelnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru lub
za$wiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej),

4) Dokumenty wymienione w punkcie V niniejszego Zapytania Ofertowego.

VII. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami
W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub poprzez e-mail.

Osoby upowaznione przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
Beata Hryszel — Dyrektor Biura LGD

Aleksandra Szewczyk — Specjalista ds. wdrazania LSR i funkcjonowania biura LGD
e-mail biuro@lgdgryflandia.pl,

(91) 38-411-17

VIII. Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty

1) Oferta powinna by¢ dostarczona poczta / kurierem, osobiscie lub elektronicznie do biura
Lokalnej Grupy Dzialania ,,Gryflandia”, ul. Koszarowa 4, 72-300 Gryfice, email
biuro@lgdgryflandia.pl, w terminie do dnia 23 listopada 2016 roku do godz. 15.00 (o
przyjeciu oferty decyduje data i godzina wplywu oferty) z dopiskiem: Oferta na
przeprowadzenie szkolenn w ramach dzialania 19.2.

2) Ocena ofert zostanie dokonana w ciggu 7 dni od daty zakonczenia skladania ofert

3) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4) Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

5) W toku badania i oceny przedstawionych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6) Zapytanie ofertowe zamieszczono w siedzibie i na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.lgdgryflandia.pl.

IX. Ocena ofert
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:
Oferta zostanie oceniona wedtug nastepujacych kryteriow:

1) Cena (oferta w ramach kryterium nr 1 moze uzyska¢ maksymalnie 80% punktow
catkowitej oceny): 0-80 pkt — najnizsza oferta cenowa uzyskuje najwyzsza oceng
obliczana wg wzoru:

cena najnizsza

liczba punktéw oferty ocenianej = -—- x 80 % x 100

cena oferty ocenianej

2) Doswiadczenie Eksperta/Wykonawcy w zakresie przeprowadzenia
warsztatow/szkolefi/konsultacji w zakresie PROW 2014-2020 (oferta w ramach kryterium
nr 2 moze uzyskaé maksymalnie 20 % punktéw calkowitej oceny): 0-20 pkt;
(zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potwierdzenia referencji wykonawcy u
zleceniodawcy):

Od 3 do 5 warsztatow/szkolen/konsultacji 5 pkt
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Powyzej 5 lat do 8 warsztatow/szkoler/konsultacji 10 pkt
Powyzej 8 warsztatow/szkolef/konsultacji 20 pkt

3) Ostateczna ocena punktowa oferty
Oferta moze uzyska¢ ogétem maksymalnie 100 punktow.

Wybor Oferenta nastapi zgodnie z pozycja na liscie rankingowej.
W przypadku rezygnacji wybranego Oferenta do realizacji przystepuje nastepny z listy
rankingowe;.

X. Tryb oceny ofert i ogloszenia wynikéw

1) Wyjasnienia tredci ofert i poprawianie oczywistych omytek.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw uzupelnief
i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert lub przediozenia oryginatléw dokumentow.
Moze rowniez zwracaé si¢ z prosbami o poprawienie oczywistych omylek i bledéw
rachunkowych.

2) Ogloszenie wynikoéw postepowania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamoéwienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze zlozonych ofert. Zaproszenie nie jest postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego w rozumieniu przepiséw Prawa zamowien publicznych oraz nie
ksztaltuje zobowigzania do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

XI.Odrzucenie wykonawcy
Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:
1) w przypadku niespelniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;
3) w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych

XII. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

XIII. Informacj e o charakterze prawnym, ekonomicznym, finansowym i technicznym:

1) Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 2164 ze zm.). Postepowanie
prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci. =

2) Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze prowadzié dodatkowe negocjacje z
Oferentem, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, jesli wysokos$é oferty
przekroczy kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na realizacje zaméwienia. O
terminie i miejscu przeprowadzenia negocjacji wybrany Oferent zostanie powiadomiony
telefonicznie.

3) Wykonawca przed uptywem terminu skladania ofert moze dokonywaé jej zmian,
uzupeknien, wycofan.

4) Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert;

alna U*'rpc»f Dziatania

Z.arzadu
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