Gryfice, dnia 10.01.2017

Lokalna Grupa Dzialania
GRYFLANDIA
72-300 Gryfice, ul: Koszarowa 4

Oglasza nabor na stanowisko

SPECJALISTA DS. KOORDYNOWANIA PROJEKTOW
I REALIZACJI LOKALNEJ STRATEGII ROZWOJU

I. Miejsce wykonywania pracy:

Biuro LGD Gryflandia
ul: Koszarowa 4, 72-300 Gryfice

II.  Wymiar zatrudnienia: 1/1 etatu

III. Liczba oferowanych stanowisk pracy: 1

IV.  Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych: 0%
V.  Wymagania niezbgdne:

e wyksztalcenie $rednie, preferowane wyzsze;

e pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych;

e niekaralnos¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie;

e znajomo$¢ przepisdw prawa i dokumentdw programowych dotyczacych wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego, a w
szczego6lnosci Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020;

e znajomos$¢ Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2014-2020 wdrazanej przez Lokalng
Grupe Dziatania ,,Gryflandia”

e bieglta obstuga komputera i Internetu.

VI. Wymagania dodatkowe:
e prawo jazdy kat. B;
e znajomos$¢ jezyka obcego,

VI. Zadania:

1) obstuga zwigzana z naborem wnioskéw sktadanych w ramach realizacji Lokalnej
Strategii Rozwoju, w tym obstuga Rady LGD;

2) obstuga zwigzana z naborem i rozliczaniem projektow grantowych;

3) znajomos¢ przepisOw prawa w zakresie niezbednym do realizacji zadan na
powierzonym stanowisku,

4) zapewnienie formy i trybu gwarantujgcego prawidtowe, sprawne zatatwienie spraw w
Stowarzyszeniu oraz poprawne ewidencjonowanie, przechowywanie 1 zabezpieczenie
dokumentacji zwigzanej z Projektami Grantowymi,
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5) biezaca analiza zmian w przepisach prawa w obszarze tematycznym zwigzanym z

zajmowanym stanowiskiem

6) przygotowanie wnioskéw o pomoc finansowg na funkcjonowanie LGD i realizacji

przedsiewzie¢ okreslonych w LSR,

7) przygotowanie wnioskow o platnosé,

8) przygotowanie odpowiednich sprawozdan,

9) monitorowanie dziatan zwigzanych z realizacjg Projektow Grantowych,

10) przygotowanie sprawozdan z realizacji LSR dla Zarzadu,

11) sporzadzanie opinii dotyczgcych probleméw zwigzanych z realizacji projektow,

12) przeprowadzanie koficowego rozliczenia rzeczowego pod wzgledem zgodnosci z
warunkami umow o przyznanie pomocy,

13) poszukiwanie mozliwosci dofinansowania dla projektow Stowarzyszenia,

14) przygotowanie i realizacja przedsigwzigé okreslonych w LSR, w tym zwigzanych z
informowaniem i promocja dziatan wdrazanych przez LGD,

15) prowadzenie doradztwa dla beneficjentow w sprawie warunkow i mozliwosci
otrzymania dofinansowania w ramach dziatan ,,Wdrazanie LSR” i ,,Projektow
Grantowych”,

16) udzielanie informacji o dziatalnosci LGD - telefoniczne, ustne, pisemne lub za
posrednictwem Internetu,

17) dziatanie w sposob celowy i gospodarny, dbato$¢ o petni racjonalizacji kosztow oraz
efektywne wykorzystanie mienia Stowarzyszenia,

18) realizacja innych spraw zleconych przez Dyrektora Biura, nie ujgtych w zakresie
obowigzkow, a wynikajgcych z biezacych potrzeb Stowarzyszenia zwigzanych z
realizacji zadan statutowych.”

Warunki zatrudnienia:
e umowa o prace;
e wymiar czasu pracy — pelny etat (40 godz./tyg.)

Kandydat zobowigzany jest ztozy¢:

list motywacyjny;

zyciorys - Curriculum Vitae;

referencje;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie;

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach; dokumenty
poswiadczajace staz pracy;

o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie;
o$wiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
procesu rekrutacji w Lokalnej Grupie Dziatania ,,GRYFLANDIA”, zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. z 2002r., Dz.U. Nr 101 poz.
926 z pdzn. Zm.), poswiadczone wlasnorecznym podpisem

Etapy konkursu:
e zlozenie dokumentéw przez kandydatow na wolne stanowisko w biurze
LGD ,,Gryflandia”



e ocena formalna ztozonych dokumentow;

e udzial w tescie lub rozmowa kwalifikacyjna dla osob zakwalifikowanych na podstawie
weryfikacji dokumentow;

e ogloszenie wynikéw konkursu na wolne stanowisko w biurze LGD ,,Gryflandia”.

Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie LGD
,,Gryflandia”, ul. Koszarowa 4, 72-300 Gryfice, pok6j 01, w dni robocze w godzinach
7.30-15.00 lub pocztg na podany adres ( decyduje data wptywu do biura), w terminie do
dnia 26.01.2017 r. do godziny15.00.

Przewodni:L?/ZBrza(du
’
Kazindlols, 9a6



