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Gryfice, dnia 08.09.2026 r.

Lokalna Grupa Dzialania
GRYFLANDIA
72-300 Gryfice, ul. Nowy Swiat 6

Ogtlasza nabdr na stanowisko
KSIEGOWY/KSIEGOWA BIURA LGD ,,GRYFLANDIA”

Miejsce wykonywania zlecenia:

Biuro LGD Gryflandia
ul. Nowy Swiat 6, 72-300 Gryfice

Wymiar wykonywania zlecenia: zgodnie z umowg zlecenia
Liczba oferowanych stanowisk pracy: 1

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych: 0%
Wymagania niezbe¢dne:

v wyksztalcenie $rednie ekonomiczne;

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z praw publicznych;
niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie;

staz pracy minimum 2 lata;

znajomos¢ przepisOw prawa oraz spraw ksiegowych 1 finansowych;

biegta obstuga komputera i Internetu;
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Wymagania dodatkowe:

prawo jazdy kat. B,
znajomos¢ jednego z jezykoéw UE;

VII. Zadania:

v

<

biezace prowadzenie ksiggowosci Stowarzyszenia, wedlug zasad okreslonych
w stosownych przepisach;

terminowe dokonywanie rozliczen zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;
wykonywanie obowiazkow sprawozdawczych ustalonych w przepisach prawa;

tworzenie warunkéw dla przestrzegania Scistej dyscypliny finansowej 1 budzetowej
Stowarzyszenia,

nalezyte przechowywanie 1 zabezpieczanie dokumentéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych, sprawozdan finansowych;

biezace 1 prawidtowe prowadzenie ksiggowosci z zastosowaniem racjonalnej organizacji
pracy 1 techniki przetwarzania danych;

rejestracja operacji gospodarczych i finansowych;

analiza dokumentow finansowych;
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sporzadzanie obowigzujacych dowodow ksiegowych, kasowych i magazynowych;
dokonywanie zamknigcia rocznego ksigg oraz sporzadzanie wymaganych zasadami
rachunkowosci sprawozdan finansowych, w tym GUS;

sporzadzanie w obowigzujacym terminie deklaracji i wykazow dla celéw podatkowych
1 ZUS;

udostgpnianie ksigg oraz dokumentéw finansowych do kontroli sprawowanej przez
uprawnione organy kontrolne;

prowadzenie ewidencji srodkow trwalych i wyposazenia;

prowadzenie kartotek wynagrodzen i sporzadzanie listy ptac;

sporzadzanie sprawozdan dotyczacych zatrudnienia i funduszu ptac;

regulowanie zaliczek na podatek dochodowy od 0so6b prawnych i fizycznych;
prowadzenie tabel amortyzacyjnych i wyceny §rodkéw trwatych;

regulowanie ptatno$ci wynikajacych z zobowigzan;

odprowadzanie sktadek ZUS, rozliczenia z ZUS i wyptat chorobowych;

wystawianie rachunkow;

prowadzenie dokumentacji sktadek czlonkéw zwyczajnych i innych $wiadczen;
opracowanie projektu preliminarza budzetowego;

czuwanie nad prawidlowym przebiegiem wykonania budzetu Stowarzyszenia;
wnioskowanie wraz z uzasadnieniem o wprowadzenie zmian w preliminarzu
budzetowym;

realizowanie wydatkow w zakresie ubezpieczen spotecznych i kosztow podrozy;
prowadzenie  systematycznej  kontroli ~ wewngtrznej  dokumentéw  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa;

prawidlowe zabezpieczenie $rodkéw finansowych 1 pozostalych skladnikow
majatkowych;

sporzadzanie pism, wnioskow 1 podan zwigzanych z dzialalno$cia finansowo - ksiggowa
Stowarzyszenia;

realizacja innych zadan okreslonych przez Zarzad i Dyrektora Biura.

VIII. Warunki zatrudnienia:

e umowa zlecenie;

IX. Kandydat zobowigzany jest ztozy¢:
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list motywacyjny;

zyciorys - Curriculum Vitae;

referencje;

kserokopi¢ dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie;

kserokopi¢ zaswiadczeh o ukonczonych kursach 1 szkoleniach; dokumenty
poswiadczajace staz pracy;

oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie;
o$wiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
procesu rekrutacji w Lokalnej Grupie Dziatania ,,GRYFLANDIA”, zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. z 2002r., Dz.U. Nr 101 poz.
926 z p6zn. zm.), poswiadczone wlasnorgcznym podpisem

. Etapy konkursu:



v zlozenie dokumentéw przez kandydatow na wolne stanowisko w biurze
LGD ,,Gryflandia”;

v ocena formalna ztozonych dokumentow;

v udzial w tescie lub rozmowa kwalifikacyjna dla osob zakwalifikowanych na
podstawie weryfikacji dokumentows;

v’ ogloszenie wynikow konkursu na wolne stanowisko w biurze LGD ,,Gryflandia”.

XI. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ osobiscie w  siedzibie
LGD ,,Gryflandia”, ul. Nowy Swiat 6, 72-300 Gryfice, w dni robocze w godzinach
9.00-14.00 lub poczta na podany adres (decyduje data wplywu do biura) w terminie
do dnia 23.09.2026 r.

Przewodniczacy Zarzadu

/-/ Lech Puzdrowski



